教育部體育署補助民間團體辦理全民體育活動經費撥款及核銷注意事項
1、 辦理經費核撥時所附證件，請依下列順序由上而下排列，以鉛筆於左上角編號（1－4），並彙整後統一於左側固定，以免證件遺漏。

（1） 領據

（2） 收支結算表

（3） 活動成果報告

（4） 金融機構帳戶影本

（5） 支用本署補助金額支出憑證正本（保險費部分除收據正本外，並附保險契約書）。 
註：各項憑證應註明品名及數量。

2、 填註領據時請注意下列事項：

（1） 主辦會計與主辦出納需為不同業務承辦人。

（2） 需加蓋負責人及機關、單位圖記。

（3） 統一編號務必要填，協會若無統一編號請於辦理核銷前先向國稅局申請，俾利本署依所得稅法規定開立扣繳憑單。

3、 填註收支結算表時請注意下列事項：

（1） 需填註申請機關名稱全銜。

（2） 若有接受其他機關補助款時，應列明全部經費內容，並請詳細填列機關名稱及金額。

（3） 活動收入如有報名費，請詳細填註於自籌款部分。

（4） 各用章欄均需核章並加蓋協會圖記。

4、 依本署相關補助辦法規定「補助經費應優先支應於保險費」；有關活動經費補助基準，請依照本署全國性民間體育活動團經費補助辦法之年度工作計畫補助基準。
5、 受補（捐）助經費如涉及採購事項，應依政府採購法等相關規定辦理。

6、 受補助經費於補助案件結案時尚有結餘款（預算與實際支出之差額），應按補助比例繳回。
7、 本補助款項請於活動辦理完竣後1個月內辦理核撥結案，另有規定期限，從其規定，逾期未辦理者本署將逕行註銷，不予以保留。
8、 各種憑證、帳目、表報等檔案請確實依社會團體財務處理辦法第29條規定年限保管。

領　　　據

茲領到　貴署（(部分(全額）補助辦理「                  」活動經費新台幣　　拾　　萬   仟　　佰　　拾　　元整。（依據   年　 月 　日    字第　  　　　　　號函）
此　　致

教育部體育署
立據機關（單位）：

負責人：　　　　　　　　       簽章 

主辦會計：　　　　　　　       簽章

主辦出納：　　　　　　　       簽章

承辦人：　　　　　　　　       簽章　　　　　　

聯絡電話：

地址：

匯款金融機構（註明分行）：

帳號：

統一編號：



中   華   民   國　　　　年　　　　月　　　　日
機關名稱：

教育部體育署核定函日期文號：   年  月  日臺教體署全(  )字第            號
	活動名稱
	
	舉辦日期
	年     月    日

	活
動
收
入
	經費來源
	金額（單位：元）
	備       註

	
	教育部體育署補助款
	
	

	
	其他機關補助款（備註欄請一定要填機關名稱及金額）
	
	

	
	民間團體贊助款
	
	

	
	自籌款（請註明報名費收入）
	
	

	
	合計
	
	

	活
動
總
支
出
	項目
	單價
	數量
	合計
	體育署補助金額
	自籌

	
	獎盃費
	
	
	
	
	

	
	獎品費
	
	
	
	
	

	
	誤餐費
	
	
	
	
	

	
	交通費
	
	
	
	
	

	
	消耗性器材費
	
	
	
	
	

	
	講師費
	
	
	
	
	

	
	教練費
	
	
	
	
	

	
	工作費
	
	
	
	
	

	
	裁判費（競技性）
	
	
	
	
	

	
	服裝費
	
	
	
	
	

	
	印刷費
	
	
	
	
	

	
	保險費(必辦)
	
	
	
	

	
	布置費
	
	
	
	

	
	場租費
	
	
	
	

	
	雜支
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	

	結    餘
	
	
	
	


注意事項：
一、本表所填資料如有不實，受補助單位應自負法律相關責任。
二、保險費：受補助單位應為參加人員辦理保險（含死亡、傷殘及醫療給付）。未辦理投保者本署得撤銷補助款。
三、裁判費及講師費受補助單位負責依法扣繳並申報所得稅。
四、受補助單位應於活動結束後1個月內完成經費核銷，其未依規定辦理者，列入本署核定下年度補助經費之參考。
五、核銷時請附支用本署補助經費項目之原始支出憑證(貼妥於貴單位單據黏存單並核章)。
填報單位（請蓋單位圖記）   機關負責人        複核        會計      填表人

○○○年○○（單位名稱）
（活動名稱：○○○○○）成果報告（參考範例）
	活動名稱
	
	填表人
	

	指導單位
	
	承（協）辦單位
	

	主辦單位
	
	
	

	活動時間
	
	活動地點
	

	參加對象
	
	參加人數
	男
	○人
	合

計
	○人

	
	
	
	女
	○人
	
	

	舉辦場次
	
	新增人口數
	

	志工人數
	
	運動觀賞

人數  
	

	
	社團數     (或隊數) 
	

	       教學區辦理情形

	

	活動內容
	

	檢討與建議事項
	

	照片輯要
	活動時間：       活動地點：       活動項目： 

（◎活動照片請以活動盛況為主題）




說明：本表各項資料請務實填列，不敷使用時可自行增加或調整。
（附件2）





（加蓋機關、單位圖記）











（附件3）





（附件3）





（附件4）








